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3.2
3.3.
3.4.
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3.7.

3.8.

Uvodni ustanoveni

Na zakladé ustanoveni platnych obecné zavaznych pravnich predpis(, s pfihlédnutim ke konkrétnim podminkam
v organizaci (dale jen ,organizace*), byl zpracovan a vydan tento vnitfni fad v organizaci.

Uvedena smérnice je zpracovana za Gcéelem zajisténi bezpe&nosti a ochrany zdravi U&astnici dochazejici do organizace,
v souladu s pfislu§nymi pravnimi a normativnimi pfedpisy.

Vnitini fad vydava statutarni organ organizace — feditelka Domu déti a a mladeze CVIKOVACEK.

Pravo vystupovat jménem organizace ma pouze jeji statutarni organ — feditelka Domu déti a mladeze CVIKOVACEK.
Tato smérnice obsahuje obecné informace a povinnosti tykajici se organizace zajmovych krouzk(l a dalSich aktivit
konanych v aredlu organizace, v jejich objektech, ve venkovnich prostorach a v dalSich prostorach, ve kterych
organizace vykonava zajmovou ¢innost, a to ve vztahu k bezpec¢nosti a ochrané zdravi vSech uc¢astniku.

Ugastniky zajmového vzdélavani se rozumi: déti, Zaci, studenti, pedagogiéti pracovnici, zakonni zastupci nezletilych
Ucastnikll, popfipadé dalSi fyzické osoby.

VesSkera vydana (platna) dokumentace BOZP je zavaznym dokumentem a vztahuje se na vSechny zaméstnance
organizace, véetné fyzickych osob zaméstnanych na pfechodnou dobu, na osoby, které se s védomim organizace
samostatné pohybuji po pracovistich, na objekty a veSkeré prostory, na technologicka a strojni zafizeni, ke kterym ma
organizace pravo hospodareni €i uzivani.

Vnitfni fad se dotyka nize uvedenych objektu:

Nazev Popis
Dam déti i a mladese CVIKOVAGEK Klubovny,’chatky', venkov'r)l are'al pro vletm ¢innost, kancelare
pro vedeni organizace, zajmové krouzky

Zajmova sportovni ¢innost, volnoasovy otevieny Klub, zajmové
krouzky

Sokolovna

Predmét ¢innosti organizace

Organizace je zfizena za uCelem poskytovani vzdélavani a vychovy, je soucasti vychovné vzdélavaci soustavy.
Prehledny rozpis zajmové Cinnosti organizace je uveden v pfiloze €. 1.

Organiza¢ni schéma organizace

Reditelka organizace

A 4

Zastupce feditelky + volnoCasovy pedagog

v
v

\ 4

Pedagog volného Casu

Vedouci zajmovych utvaru

¥ A 4
Uklize¢ka

Skolnik

\ 4

A 4

——» Externi ucetni

Osoba odborné zpusobila z BOZP a PO (dodavatelskym zpisobem)

Bezpeénost a ochrana zdravi pfi praci (BOZP)

Za plnéni ukoll organizace v péci o bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci odpovidaji vedouci zaméstnanci na vSech
stupnich fizeni v rozsahu svych funkci. Tyto ukoly patfi do jejich pracovnich povinnosti. Organizace je povinna v rozsahu
své pusobnosti soustavné vytvaret podminky pro bezpe€nou a zdravotné nezavadnou praci.

Pozarni ochrana (PO)

Za plnéni Ukold organizace v oblasti pozarni ochrany odpovidaji zaméstnanci na vSech stupnich fizeni v rozsahu svych
funkci. Tyto Ukoly patfi do jejich pracovnich povinnosti. Organizace je povinna v rozsahu své plsobnosti soustavné
vytvaret podminky pro praci pozarniho preventisty.
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9.2.

9.3.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Ridici dokumenty organizace majici vztah k oblasti BOZP a PO

idicimi dokumenty v oblasti BOZP a PO jsou:

R

»  Vydané smérnice, mistni provozni bezpecnostni pfedpisy, fady, pfikazy vydané statutarnim organem organizace.

»  Souvisejici dokumenty organizace: technologické pfedpisy, navody od vyrobce ke strojum, zafizenim a k ru¢nim
el. spotfebi€im a dalSi vydané predpisy, které stanovi pravidla a opatfeni zajistujici BOZP.

Statutarni organ a zastupovani organizace

Reditelka organizace

>  Reditelka organizace je statutarnim organem spolegnosti, jenZ Fidi organizaci, jedna jejim jménem, zabezpeduje
jeji vedeni a rozhoduje o vSech zalezitostech v organizaci.

» Reditelka organizace se zavazuje fidit organizaci, zajiStovat jeji Fadné vedeni a vykonavat zaméstnavatelska prava,
jednat za organizaci navenek s obchodnimi partnery, statnimi organy, organy samospravy a dalSimi tfetimi osobami
a Cinit pravni ukony.

Povinnosti feditelky organizace vuci zfizovateli organizace:

»  Stanovuje organizaci a podminky provozu organizace dle pokyn( zfizovatele.

»  Navrhuje pouziti finanénich prostfedkl statniho rozpoctu pfidélenych v souladu s U¢elem, na ktery byly pfidéleny,
s ohledem na priority organizace, které stanovuje zfizovatel.

»  Predklada zfizovateli rozbor hospodareni podle zavazné osnovy a postupu stanoveného ministerstvem

»  Predklada zfizovateli aktualni pfehledy o majetku a ostatnich vécnych a finan€nich prostfedcich v majetku
organizace a o jejich efektivnim vyuzivani.

Prava a povinnosti feditelky organizace, které vykonava samostatné:

Reditelka organizace jedna zcela samostatné v otazkach tykajicich se odborného vedeni spolednosti, které
stanovuje Skolsky zakon.

Odpovida za to, Ze organizace poskytuje vzdélavani a ostatni sluzby v souladu s pravni legislativou.

Odpovida za odbornou a pedagogickou Urover vzdélavani a dalSich sluzeb.

Vytvafi podminky pro dal$i vzdélavani pedagogickych pracovniku.

Urcuje v souladu s celkovou koncepci kraje koncepci rozvoje organizace, vytvari pro ni ekonomické, materialni a
personalni pfedpoklady.

Pfejima za organizaci uréené zavazneé ukoly, zavazné limity, orientani ukazatele, schvaluje jejich rozpracovani a
kontroluje jejich pInéni,

Vytvafi podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské $kolni inspekce a pfijiméa nasledna opatFeni.

Schvaluje zadosti o ¢erpani dovolené, neplaceného i nahradniho volna, rozhoduje o pfipadném uvolfiovani
zaméstnancll z pracovisté.

Odpovida za zajisténi dohledu nad nezletilymi v organizaci.

YV VV VYV VVVVY V

Prava a povinnosti zaméstnancti organizace a pedagoga volného ¢asu

Zaméstnanci organizace jsou osoby, které se zaméstnavatelem uzaviely na zakladé pracovni smlouvy pracovni pomér.
Zaméstnanci organizace maji povinnosti, odpovédnost a prava, ktera vyplyvaji z platnych pravnich predpis(, popist
prace a prikaz( nadfizenych. Pfima nadfizenost a podfizenost je dana organizacnim ¢lenénim (organiza¢nim
schématem) a je soucasti popisu prace.

Vybrani pracovnici, zejména externi pedagogicti pracovnici, uzaviraji s organizaci dohody o provedeni prace a dohody
o pracovni ¢innosti, pfipadné takové smlouvy, které se Fidi nalezitostmi a ujednanimi dle obchodniho zakoniku.

Prava a povinnosti pedagoga volného ¢asu:

»  Pedagog volného ¢asu zastupuje feditelku organizace pfi jeji nepfitomnosti.
»  Odpovida za to, Ze organizace poskytuje vzdélavani a ostatni sluzby v souladu s pravni legislativou.
»  Samostatné Fidi na pracovisti ¢innost vedoucich zajmovych krouzkd.

Pedagogickymi zaméstnanci organizace jsou:

>  Reditelka organizace
»  Pedagog volného €asu
»  externi vedouci zajmového oddilu

Povinnosti pedagogickych zaméstnanc(i — vedouci zajmového oddilu a externi vedouci zajmového oddilu

»  Vedouci zajmoveého oddilu pfichazeji do organizace (na pracovisté) 15 minut pfed zahgjenim své pedagogické
povinnosti.

Vedouci zajmoveého oddilu vykonavaji dozor nad nezletilymi, dbaji na ukadznény pohyb v prostorach organizace.
Vedouci zajmového oddilu vedou fadné denik (evidence dochazky).

Pfed zahajenim praci je vedouci zajmového oddilu povinen zkontrolovat pracovni prostory, pomucky ¢&i technicka
zafizeni, pfed pouzitim nezletilymi détmi. Pfi zjisténi jakékoliv zavady je pFisné zakazano jej nadale pouzivat.
Zjisténou zavadu vedouci zajmového krouzku neprodlené ohlasi feditelce organizaci.

Vedouci zajmového oddilu dbaji na zajisténi bezpecnosti prace vSech ucastnikll zajmové €innosti

YV V

A\
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1.

11.1.
11.2.

11.11.
11.12.

11.13.
11.14.

11.15.
11.16.
11.17.
11.18.
11.19.
11.20.

11.21.
11.22,

11.23.

11.24.

11.25.

12.
12.1.

» V pfipadé vzniku Urazu a po nezbytném oSetfeni, zapiSou udalost do knihy Grazl. Zapisuji se i Urazy, které se staly
mimo budovy organizace (tabory, sportovni a turistické akce). V takovych pfipadech se Uraz oznami feditelce
telefonicky.

»  Vedouci zajmoveho krouzku dbaji na pofadek.

»  Vedouci zajmového krouzku odpovida za stav a inventar svého pracovisté. Sam neprodlené hlasi vzniklé Skody
vedeni organizace.

»  Nepfitomnost pro nemoc nebo jinou zavaznou pficinu hlasi vedouci zajmového krouzku feditelce organizace.

»  Predc¢asné uvolnéni ditéte ze zajmového krouzku je mozné jen na zakladé pisemného sdéleni rodi¢u, ¢i zakonného
zastupce.

»  Je zakazano fyzicky a psychicky trestat déti.

»  Pravidelné kontroluje dochazku zaku, omluvené a pfipadné neomluvené hodiny vyznacdi v deniku zajmového
vzdélavani. Neomluvené hodiny oznami rodi¢um.

» 'V prfipadé nepfitomnosti ditéte po dvou sobé jdoucich termind zajmového krouzku, bez omluvy je povinen
kontaktovat vedeni organizace, které nasledné kontaktuje a pfedava sdéleni rodicim, ¢i zakonnym zastupclm.

»  Spolupracuje s rodi¢i, feSi s nimi vychovné problémy.

»  ZabezpecCuje a provadi Skoleni i z dodrzovani stanovenych pfedpisti BOZP a PO.

»  Pred zahajenim &innosti a v pribéhu vykonu krouzku je vedouci zajmového krouzku povinen se pfesvédcit, Ze dité
zcela pochopilo vykon své &innosti.

»  Je zakdzano ponechavat déti pfi vykonu zdjmového krouzku bez dozoru.

Provoz a vnitini rezim zajmovych krouzku, tabort a dalSich akcich organizace

Skolni rok zaéina 1. zafi b&zného roku a kongi 31. srpna roku nasleduijiciho.

DOm déti a mladeze Cvikovacek je v prabéhu Skolniho roku pfistupny pro vSechny Ugastniky zajmového vzdélavani,
jejich zakonné zastupce a ostatni navstévy v pracovni dny dle rozvrhu a ufednich hodin po telefonické domluvé.
O prazdninach probiha provoz zafizeni dle zvlastniho rezimu.

Pravidelna zajmova &innost probiha dle pfedem stanoveného rozvrhu. Ve dnech pracovniho volna probihaji v zafizeni
jednorazové akce a dalSi aktivity vychazejici z pfedmétu Cinnosti organizace.

Ugastnici vzd&lavani i ostatni navstévnici udrzuji pofadek a &istotu a chovaji se Setrné k zafizeni a vybaveni.

Do mistnosti, u€ebny &i do prostoru sportovniho arealu vstupuji u€astnici pouze s vedoucim zdjmového krouzku.
Provoz jednotlivych zajmovych krouzk( upravuji Provozni fady.

Ugastnici chodi do organizace pravidelng a véas podle rozvrhu zajmovych krouzkd.

Nepfitomnost U€astnika v zajmovém krouzku je tfeba omlouvat vzdy pisemné, e-mailem, nebo SMS.

Pfi absenci u€astnika je nutno neprodlené informovat vedouciho zajmového krouzku nebo feditelku organizace, pisemné
nebo telefonicky a sdélit mu pFi¢inu absence.

Zakonni zastupci pfivadéji a nasledné vyzvedavaji své déti (a€astniky) ze zajmovych krouzkl. V pfipadé, ze zakonny
zastupce rozhodné, Ze dité (UCastnik) se bude do organizace doprovazet a nasledné odchazet samo, preda tuto
informaci vedeni organizace, a to pisemnou formou v pfihlasce.

Odpovédnost organizace kongi pfi opusténi objektu / arealu organizace.

Dohled nad ucastniky je zajistén v dobé konani zajmového krouzku a na akcich pofadanych organizaci pedagogickymi
i nepedagogickymi zaméstnanci organizace.

Pfedem znamou nepfitomnost ditéte (u€astnika) je tfeba omluvit pfed zapocetim zajmového krouzku.

Jednotlivé budovy, v kterych se konaji zajmové krouzky, se oteviraji vzdy 20 minut, pfed zahajenim daného zajmového
krouzku. Déti pfichazeji vZdy min. 5 min pfed zacatkem daného zdjmového krouzku.

Po pfichodu se u€astnici pfipravi pro danou €innost zajmového krouzku a vyc€kaji na pokyn vedouciho zajmového
krouzku.

V dobé& mimo konani zajmového krouzku se déti (U€astnici) sméji zdrzovat v prostorach organizace pouze za pfitomnosti
pedagogického dohledu.

Po skonceni zajmového krouzku se dité (U€astnik) zdrzuje v misté uréeném pedagogickym pracovnikem a vycka na
prichod zakonného zastupce a spoleéné opoustéji prostory organizace. V pripadé, ze dité (u€astnik) odchazi samo,
oblékne se a odchazi z budovy &i z arealu organizace.

Je zakdzano zdrZovat se v prostorach organizace bez pfitomnosti a uréeného dozoru.

Déti nenosi do organizace nepotiebné €i drahé véci, nebot organizace za jejich ztratu ¢i podkozeni nenese odpovédnost.
V odbornych uéebnach (prostorech) déti (U¢astnici) dodrzuji vydané fady téchto uceben.

Nalezené véci se odevzdavaji a skladuji v prostorach sekretariatu feditelky organizace.

Déti (ucastnici) nepouzivaji hrubych a vulgarnich slov. Jsou ohleduplIni k mlad$im a slab$im kamaradam, zvlasté dbaji,
aby neohrozili jejich zdravi, pfipadné zivoty. Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utoky ditéte (UCastnika)
vU¢i ostatnim G€astniklm se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem,
za néz muaze byt dité vylou¢eno ze zajmového krouzku a ze vSech dalSich aktivit pofadanych organizaci.

Ugastnici zajmového krouzku jsou povinni chovat se ukaznéné, dbat na poradek ve viech prostorach organizace, vzorné
se starat o pomUcky a jejich poSkozeni nebo ztratu hlasi vedoucimu zajmového krouzku.

Vstup cizich osob do prostor organizace je zakdzan (tj. osobam, ktefi nejsou zaméstnancem, u€astnikem zajmového
krouzku nebo zakonnym zastupcem).

Vstup do budov je pouze hlavnim vchodem.

Prava zakonnych zastupct ucéastnikil zajmového krouzku, tabora a dalSich akcich organizace

Zakonni zastupci u€astnika zajmového krouzku maji pravo:
»  Zakonni zastupci U€astnika maji pravo na informace o prabéhu a vysledcich vzdélavani ucastnika.
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13.

13.1.

13.2.

14.

14.1.

15.

15.1.

16.

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

17.

17.1.

Zakonni zastupci u€astnika maji pravo vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti
jejich déti, pfi¢emz k jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost.

Zakonni zastupci UCastnika maji pravo na informace a poradenskou pomoc organizace pro jejich déti
v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle vzdélavaciho programu organizace.

Zakonni zastupci u€astnika maji pravo omluvit o uvolnéni ditéte z €innosti zajmového krouzku.

Zakonni zastupci U¢astnikd maji kdykoliv moznost navstivit zajmovy krouzek po predchozi domluvé.

vV YV V

Povinnosti a odpovédnost zakonnych zastupct u¢astniki zajmového krouzku, tabora a dalSich
akcich organizace

Zakonni zastupci u€astnika zajmového krouzku jsou povinni a odpovédni:

Zajistit, aby uCastnik dochazel fadné do organizace, dle rozvrhu zajmovych krouzk(, do kterych se pfihlasilo.

Na vyzvani feditelky organizace se osobné zuc€astnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani
ucastnika v zajmovém krouzku.

Informovat organizaci o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich U¢astnika nebo jinych zavaznych
skute€nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani v zajmovém krouzku.

Pisemné, e-mailem a SMS dokladat divody nepfitomnosti t€astnika v zajmovém krouzku.

Informovat o vSech skute€nostech, které by mohly mit souvislost s plnénim dochazky do zajmového krouzku.

Bez zbytecného odkladu nahlésit uraz, poranéni ucastnika, které si pfivodilo pfi ¢innosti v zgjmovém krouzZku.

Rodi¢ovska odpovédnost nalezi rodicim i pfi pobytu ditéte v organizaci, maji povinnost s organizaci spolupracovat a
fesit pfipadné problémy, které se v prabéhu vzdélavani mohou vyskytnout.

VVYVY ¥V VYV

Prava ucastnikli zajmového krouzku, tabora a dalSich akcich organizace

Ugastnik zajmového krouzku mé pravo:

>  Kazdy ugastnik ma pravo na zajmové vzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho programu, které slouzi zejména
k rozvoji klicovych kompetenci, talentu, k pomoci v profesni orientaci, k t¢elnému a smysluplnému vyuziti volného
Casu.

»  Kazdy ucastnik ma pravo formulovat a sdélovat pfipominky, vyhrady a naméty k €innosti organizace svému
vedoucimu zgjmového utvaru a Feditelce. Kazdy uc¢astnik ma pravo na svobodu projevu a mySleni.

»  Kazdy u€astnik ma pravo na ochranu pred jakymkoli télesnym €i duSevnim nasilim, urdZzenim nebo zneuZzivanim,
nedbalym zachazenim ¢i Sikanovanim.

»  Kazdy ucéastnik ma pravo na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani. Jedna-li se o ucastniky
handicapované, ma ucastnik pravo na specialni pé¢i v ramci moznosti organizace.

Povinnosti uc¢astnikil zajmového krouzku, tabora a dalSich akcich organizace
Ugastnik zajmového krouzku je povinen:

Ugastnik je povinen dodrzovat Vnitfni fad organizace, provozni fady jednotlivych zajmovych krouzkd a pokyny k
ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl seznamen.

Ugastnici jsou povinni plnit pokyny a nafizeni pedagogickych pracovnik(i a vedoucich zajmovych krouzk( vydané
v souladu s pravnimi pfedpisy a Vnitinim fadem.

Ugastnici jsou povinni chovat se v dobé& vzdé&lavani i mimo dobu vzd&lavani v souladu s pravidly sluného a
ohleduplného chovani.

Ugastnici jsou povinni nepogkozovat a chranit majetek organizace i ostatnich Uéastnikti zajmového vzdélavani.
Ugastnici $etfi majetek organizace a $etrné zachazi s materialem pro vzdélavaci &innost.

vV VvV VYV V

Vztahy Gcéastnikl a zakonnych zastupct s pedagogickymi pracovniky organizace

Vzajemné vztahy mezi G€astniky a zakonnych zastupcl s pedagogickymi pracovniky organizace vychazi ze zasady
vzajemné Ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a ddstojnosti.

Pedagogicti pracovnici organizace vydavaji u€astnikim a zakonnym zastupcim uc¢astnikd pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi s pInénim Skolniho vzdélavaciho programu, Vnitfiniho fadu a dal$ich nezbytnych organizagnich
opatfeni.

VSichni zaméstnanci organizace budou u¢astniky chranit pfed véemi formami Spatného zachazeni. Budou dbat, aby
nepfichazeli do styku s materialy a informacemi pro né nevhodnymi.

Nevhodné chovani Uéastnika namifené vici pracovnikim organizace, mGze byt dlivodem pro udéleni kazeriského
opatfeni. Zvlast hrubé slovni a umysiné fyzické Utoky Ucastnika vuci pracovnikim organizace se vzdy povaZzuji za
zavazné poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem, za néz muaze byt dité vylou¢eno ze zajmového krouzku.
Informace, které zakonny zastupce ucastnika poskytne organizaci, jsou duvérné a zameéstnanci organizace se Fidi
zakonem €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju.

Vyzve-li feditelka organizace nebo jiny pedagogicky pracovnik zakonného zastupce k osobnimu projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani uc¢astnika, je zakonny zastupce povinen se osobné dostavit na sjednanou schiizku.
Pedagogicti pracovnici na zakladé zadosti informuji zdkonné zastupce o vysledcich vychovy a vzdélavani.

Prijimani uc¢astnikli do zajmovych krouzku, tabora a dalSich akcich organizace

K zajmovému vzdélavani si uchazeci podavaji pfihlasku pres systém Domecek. PFihlasku za ucastnika, ktery neni
plnolety, podava jeho zakonny zastupce.
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Podanim pfihlasky potvrzuji svlj souhlas s U¢asti na pravidelném zajmovém vzdélavani, s Uhradou stanovené Uplaty
za poskytované vzdélavaci sluzby a s dodrzovanim Vnitfniho fadu a provoznich fadu mistnosti, ve kterych se
uskuteCriuje vzdélavaci a zajmova Cinnost.

Na nepravidelné zajmové vzdélavani si pfihlasky uchazeci podavaji pres systém Domecek (akce, pobytové programy,
vylety, aj.)

Poté, co si uchaze€ poda pfihlasku a je pfijat (je dostatek volného mista), je uchazeci doru¢eno potvrzeni o pfijeti. Pokud
je kapacita naplnéna, je mu taktéz doru¢ena zprava o nepfijeti z kapacitnich divodl. Organizace ho vede dale v evidenci
pro pfipad, Ze se misto uvolni. Jiné divody nepfijeti uchazece do zajmového vzdélavani fesi individualné feditelka.
VySe Uplaty v zajmovém vzdélavani je stanovena podle ¢etnosti a naro¢nosti vykonavané €innosti, nakladl na jednotlivé
formy vzdélavani a €innosti atd., v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy. VySe Uplaty je uvedena na webovych strankach.
Prehled krouzki je pfilohou Vnitfniho fadu organizace. VysSe uUplaty je zvefejfiovana na informacnich a propagacnich
materialech, na pfihladkach na jednotlivé akce.

Uplata za zajmové vzdélavani pro déti a zaky je 400 K& za rok nebo 200 K& za kazdé pololeti nebo podle finangnich
naklad(i zajmové &innosti. Uplata pro dospélé je 500 K& za rok nebo 250 K& za pololeti. Castka je rozlozena zpravidla
do dvou splatek. Platbu je mozné provadét bezhotovostnim pfevodem. Neuhrazeni poplatku za zajmové vzdélavani
ve stanovené Ihité splatnosti je divodem k ukonéeni Gcasti U€astnika v zajmovém vzdélavani.

KrouzZek (zajmova Cinnost) je zpravidla otevieny pfi po¢tu nejméné 5 déti, vyjimky povoluje feditelka.

Ugastnikim zajmového vzdélavani, ktefi bez vazného divodu ukondi (prerusi) predéasné svoji innost, nebo jsou
vylou€eni rozhodnutim Feditelky organizace z ddvodu dlouhodobé neomluvené absence €i zavazného poruseni Vnitfniho
fadu, se Uplata nevraci. V pfipadé, Ze se Ucastnik rozhodne z néjakého didvodu svoji ¢innost v zajmovém vzdélavani
ukong¢it osobné informuje kancelar, Ze nebude ve vzdélavani pokracovat.

Pribéh zajmového vzdélavani, zajmovych krouzku, taborl a dalSich akcich organizace

Vzdélavacim jazykem je u vétSiny zajmovych krouzk( jazyk cesky.

Zajmove vzdeélavani probiha podle pfesného ¢asového planu schvaleného feditelkou organizace.

Zletily u€astnik nebo zakonny zastupce nezletilého Ucastnika je povinen priikkazné omluvit nepfitomnost v zajmovém
vzdélavani.

Ugastnik m(ize zanechat zajmové vzdélavani na zakladé pisemného sdéleni dorudeného feditelce organizace. Sougasti
sdéleni nezletilého Ggastnika je souhlas jeho zakonného zastupce. Ugastnik prestava byt udastnikem zajmového
krouzku dnem nasledujicim po dni doru€eni, popfipadé dnem uvedenym ve sdéleni, pokud jde o den pozdéjsi.

PFi zavazném nebo opakovaném poruseni povinnosti stanovenych vnitfnim fadem DDM mUze feditelka DDM rozhodnout
0 podminéném nebo nepodminéném vylou€eni U¢astnika ze zajmového vzdélavani v souladu s § 31 zakona ¢. 561/2004
Sb., Skolského zakona.

Reditelka organizace muZe po posouzeni zavaznosti diivodil (zejména zdravotnich) a splnéni zakonnych podminek,
prominout ¢ast uplaty, kterou u€astnik zajmového vzdélavani zaplatil.

Podminky zachazeni s majetkem organizace ze strany uc¢astnik zajmovych krouzku, tabora a
dalSich akcich organizace

Ugastnik $etrné zachazi se svéfenymi potfebami a majetkem organizace. Kazdé svévolné poskozeni nebo znideni
majetku organizace &i jinych osob hradi v plném rozsahu zakonni zastupci Ugastnika, ktery poskozeni zplisobil. Uastnik
(popf. zakonni zastupci) odpovidaji za Skodu podle obecné Upravy obCanského zakoniku &i podle zvlastni Upravy
zakoniku prace.

Kazdé poskozeni nebo zadvadu v u€ebné a v jinych prostorach organizace, hlasi u€astnik vedoucimu zajmového krouzku.
PoZaduje-li organizace nahradu 8kody, musi poSkozeni véci vzdy proSetfit feditelka za ucasti zakonného zastupce.
Pfed odchodem ze zajmového krouzku, kazdy u€astnik uklidi své pracovni misto a jeho okoli.

Zakladni podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi

Ve vnéjsich i vnitfnich prostorach organizace je zakazano koufit a pouzivat alkohol a jiné navykové latky.

Ugastnici se chovaji pFi pobytu v prostorach organizace a na akcich organizovanych organizaci tak, aby neohrozili zdravi
svoje ani svych kamaradu ¢&i jinych osob.

Ugastnikim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebidi, vypina&i a elektrickym vedenim bez pfFitomnosti
odborného dohledu.

Pfi pfechazeni na jind mista mimo budovy organizace se fidi pravidly silni€niho provozu a pokyny doprovazejicich osob.
Pfed takovymito akcemi doprovazejici pedagog ucastniky zvlast pouli o bezpeénosti. Pro spole€né zajezdy, lyzafské
kursy, sportovni a turistické akce v pfirodé plati zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou uc€astnici pfedem
seznameni.

Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se u€astnici podfizuji vnitfnimu fadu tohoto zafizeni a dbaji vSech pokynl pracovniku
tohoto zafizeni.

Pfi vyuce v télocvi€né, dilnach, na pozemcich, zachovavaji u€astnici specifické bezpecnostni predpisy pro tyto uebny,
dané vnitfnim fadem zajmového krouzku. Pedagogicky pracovnik je povinen s nimi seznamit u¢astniky pfi prvni hodiné
zajmového krouzku a dodateéné poucit Ucastniky, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni ucastniki provede
pedagogicky pracovnik zaznam do tfidni knihy.

Pouceni na pocatku zajmového vzdélavani provadi pedagogicky pracovnik, ktery u€astniky seznami zejména:

» S vnitfnim fadem.

» S fadem daného zajmového krouzku.

» S taborovych fadem.

»  Se zasadami bezpecného chovani v prostorach organizace, na chodbach, schodistich, v S8atnach.
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» S postupem pfi vniku Urazu.
» S nebezpecim vzniku pozaru a s postupem v pfipadé pozaru.

Pouceni pred Cinnostmi, které se provadi mimo aredl organizace (jde o takové €innosti, jakymi jsou vychazky, vylety,
sportovni a turistické akce, lyzafské vycviky, sportovni soustfedéni, apod...) provadi seznameni se v8emi pravidly
chovani, pfipadnymi zakazy a pouceni o spravném vybaveni vedouci akce nebo ten, kdo bude nad u€astniky vykonavat
dohled.

Hlaseni, evidence a registrace urazu

Kazdy uraz, poranéni €i nehodu, k niZ dojde b&hem zajmového krouzku, na chodbé nebo hfisti jsou ucastnici povinni
hlasit ihned svému vedoucimu zajmového krouzku.

Vedouci zajmového krouzku je povinen poskytnout / zajistit prvni pomoc poranénému a nasledné zabezpecit zaevidovani
vzniklého Urazu do knihy tomu uréené.

Kniha Urazu je uloZzena v sekretariatu feditelky organizace. Za jeji vedeni odpovida feditelka organizace.

V knize Urazll se eviduji vSechny Urazy uc¢astnikud, ke kterym doSlo pfi €innostech v zajmovém krouzku nebo na akcich
organizovanych organizaci, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se organizace o urazu dozvi.

Zapis do knihy urazl provadi:

»  Vedouci zajmového krouzku.

>  Reditelka organizace

»  Pedagog volného ¢asu

V knize Urazd se uvadi:

Pofadové €islo urazu.

Jméno, popfipadé jména, pfijmeni a datum narozeni zranéného.

Popis urazu.

Popis udalosti, pfi které k urazu doSlo, v€etné udaje o datu a misté udalosti.
Zda a kym byl uraz oSetien.

Podpis osoby, ktera provedla zapis do knihy Uraz(.

Dalsi udaje, pokud jsou potfebné k sepsani zaznamu o Urazu.

VVVVVYVYVYVYY

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy uraz(, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem evidence uraz(l, popfipadé
jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o urazu.

V souladu s § 4 odst.5 vyhlasky ¢€.64/2005 Sb., o evidenci Uraz( zakd ve znéni vyhlasky €.57/2010 Sb., ma organizace
povinnost zasilat zaznamy o Urazu a vyrozuméni o aktualizaci zaznam( o Urazu v elektronickém formuléfi., ktery je
vyplfhiovan prostfednictvim systému InsplS DATA.

Pofizeni zaznamu o Urazu a jeho nasledné ohlaSeni provadi feditelka organizace.

Na Zzadost zakonného zastupce, organizace bezodkladné vyhotovi zaznam o urazu, ktery vyhotovuje feditelka
organizace.

Organizace vyhotovi zaznam o Urazu, ktery nezpusobi nepfitomnost ditéte ve Skole, pokud je pravdépodobné, Ze ditéti
bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spole¢enského uplatnéni zplisobené trazem.

O kazdém urazu je informovana feditelka organizace, prostfednictvim svych podfizenych.

O urazu ucastnika poda pedagogicky pracovnik, ktery je uren pro vyplfiovani zapisu do knihy urazl, bez zbyteéného
odkladu informaci zakonnému zastupci, nebo informaci podava reditelka organizace.

Nasveédcuji-li zjiSténé skute€nosti tomu, Ze v souvislosti s urazem byl spachan trestny ¢in nebo prestupek, nebo jedna-li
se o smrtelny Uraz, poda feditelka organizace bez zbyteéného odkladu hla$eni mistné p¥islusnému ttvaru Policie Ceské
republiky.

O Urazu poda feditelka bez zbyte¢ného odkladu hlaseni pojistovné, u které je organizace pojisténa pro pfipad své
odpovédnosti za Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi u€astnika.

Spoleéna, prechodna a zavéreéna ustanoveni

Kazdy vedouci zaméstnanec a zaméstnanec na vSech stupnich fizeni je povinen se seznamit s timto dokumentem a
zaroven s nim zabezpecit seznameni vSech svych pfimych podfizenych.

Revize smérnice bude provadéna vzdy pfi zavazné zméné predpisu v oblasti BOZP. Celkova revize bude provedena
vzdy po uplynuti jednoho roku. Za pfipravu navrhu odpovida technik BOZP.
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